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 0.01: ستشماره ویرا
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 ستامان  وامین مال  ننییره وامینوولید شتده استت و    ودوا  راکدما   ووسته  راکاارکا  ننییره وامین پویا شترتت مستندد ووست   نیا             

  اشد.م   تار را  سامان کماارا   انک ملت و   را 

 مقدمه 1

شامل    ع،یو توز  نیتأم  رهیزنج  گرانیباز  ان یم   یو تجار  ی تعاملات مال   تیریمد  یبرا  کپارچهی  ی پخش بستر  ما ی سامانه ت

  نییها، تعفاکتور  تیریثبت و مد  ل یسامانه با هدف تسه ن یها است. او داروخانه  یدیتول  ی هاپخش، شرکت  یهاشرکت

شده    یطراح  نیتأم  رهی معاملات در زنج  یمال   نیتأم  یلازم برا  رساختیکردن ز پرداخت و فراهم یهاو استفاده از روش

 است.

نام  در سامانه ثبت  یدیشرکت تول   ایعنوان داروخانه، شرکت پخش  به  توانندیخود م  ت یمتناسب با نوع فعال  کاربران

مرتبط، امکان استفاده   یو ثبت اطلاعات بانک  تیاحراز هو ند یاطلاعات سازمان، انجام فرا ل ینام، تکمکنند. پس از ثبت

 .شودیفراهم م نهمتناسب با نقش هر کاربر در ساما یهاتیاز قابل

اطلاعات    ل ی. شرکت پخش پس از تکمردیگیشرکت پخش و داروخانه شکل م  انیسامانه در تعامل م  یاصل   ند یفرا

بانک  ی سازمان برا  تی ریخود را مد  ی تجار  ی کرده، شرکا  فیخود را تعر  یتورهای زیو  تواندیم   ،ی و    دارانیخر  ی کند و 

نما  فاکتور مبنا   تواندیم   فاکتور.  دیصادر  س   ا ی  کی   یبر  در  ثبت  فارش چند  طر  ERPشده  از    ای اقلام    ع یتجم  قیو 

از صدور    لیمرتبط تشک   یها سفارش به فاکتورشود. پس  بررس  داریعنوان خر، داروخانه  کرده و در    یاطلاعات آن را 

 .کندیروش پرداخت مورد نظر را انتخاب م  د،ییصورت تأ

از جمله پرداخت با    ه،یو تسو   ی مال  نیمربوط به تأم  اتی شده، عملو متناسب با روش پرداخت انتخاب  ندیادامه فرا  در

الکترون امضا   یک یبرات  لزوم  م  تال ی جید  یو  همچنشودیانجام  م   ن ی.  پخش  امکانات    تواندیشرکت  چارچوب  در 

برات را ثبت    ل یدرخواست تنز  ط، یفراهم بودن شرا  ت و در صور  ی را بررس  ها یزیوار  تی در سامانه، وضع   شده ین یبشیپ

 . دینما

 هدف 1-1
مراحل اصتلی مورد نیاز برای انجام    این مستتند با هدف آموزش نحوه استتفاده کاربران از ستامانه تیما پخش و تشتری 

 .معامله و صدور برات الکترونیک سپامی تهیه شده است

   دامنه کاربرد 1-2
نام  نفعان سامانه تیما پخش تهیه شده و فرایندهای اصلی قابل انجام در سامانه، از ثبتاین مستند برای کاربران و ذی 

، انتخاب روش  فاکتورو ورود کاربران و تکمیل اطلاعات ستازمانی و بانکی تا مدیریت تعاملات تجاری، صتدور و بررستی  

دهد. دامنه این راهنما شتامل نحوه استتفاده از  پرداخت و انجام فرایندهای مرتبط با تأمین مالی و تستویه را پوشتش می

امکانات ستامانه متناستب با نقش و ستد  دستترستی کاربران و تشتری  مراحل مورد نیاز برای انجام فرایندهای عملیاتی  

 در سامانه تیما پخش است.
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 تعاریف   1-3

ای در حوزه تأمین مالی زنجیره تأمین است که امکانات مورد نیاز برای احراز هویت سامانه:  سامانه تیما پخش  -3-1

و انجتام فراینتدهتای پرداختت و تتأمین متالی را    فتاکتورهتا، متدیریتت کتاربران و تعتاملات تجتاری، صتتتدور و تتأییتد  ستتتازمتان

 کند.فراهم می

ستتند تجاری الکترونیکی مورد استتتفاده در فرایند تأمین مالی زنجیره تأمین استتت که به   :کی برات الکترونی  -3-2

شتود. صتدور و تکمیل این ستند مدابق  شتده ایجاد میموجب آن، تعهد پرداخت مبلغ مشتخیتی در ستررستید تعیین

 .شود.شده در سامانه و ضوابط مربوطه انجام میفرایندهای تعریف

شتخیتی استت که دارای حستاب کاربری در ستامانه تیما پخش بوده و متناستب با نقش و ستازمان مرتبط  : کاربر-3-3

 .با خود به امکانات سامانه دسترسی دارد.

تواند کند و میعنوان فروشتنده کالا فعالیت میستازمانی استت که در فرایند اصتلی ستامانه بهشررکت پخش:  -3-4

 .صادر نماید  فاکتورها  ویزیتورها و شرکای تجاری خود را مدیریت کرده و برای داروخانه

کند و مستوول بررستی و ستازمانی استت که در فرایند اصتلی ستامانه در نقش خریدار کالا فعالیت می :داروخانه  -3-5

 .، انتخاب روش پرداخت و تکمیل مراحل مربوط به پرداخت استفاکتورتأیید یا رد  

 .کندیعمل م سیاگر دارنده برات آن را به شخص ثالث منتقل کند، به عنوان ظهرنو ظهرنویس:  -3-6

نام در ستتامانه تیما پخش استتت که پس از تکمیل  های قابل ثبتیکی از انواع ستتازمان  :شررکت تولیدی  -3-7

 کند.شده از امکانات سامانه استفاده میاطلاعات و تأیید مدارک مورد نیاز، متناسب با نقش و سد  دسترسی تعیین

شتود و تنها به کاربری وابستته به شترکت پخش استت که توستط آن شترکت در ستامانه تعریف می :ویزیتور  -3-8

های مدیریتی  های آنها دسترسی دارد. ویزیتور به بخشفاکتوریافته و فرایندهای مجاز مرتبط با های تخییصداروخانه

 شرکت پخش از جمله شرکای تجاری، اطلاعات سازمان و احراز هویت و اطلاعات بانکی دسترسی ندارد.

ای استت که با شترکت پخش ارتباط تجاری داشتته و در فهرستت شترکای تجاری آن داروخانه: شرری  تجاری  -3-9

 تواند داروخانه مورد نظر را در سامانه جستجو و به این فهرست اضافه کند.شرکت قرار گرفته است. شرکت پخش می

ستند مربوط به معامله میان شترکت پخش و داروخانه استت که برای بررستی و تأیید خریدار   :فاکتورفاکتور /   -3-10

 .تواند بر مبنای تجمیع یک یا چند سفارش مرتبط تشکیل شودمی  فاکتورشود. در سامانه ثبت می

برای وی صتتتادر    فاکتورای استتتت که  در ستتتامانه تیمتا پخش، خریدار همتان داروخانه:  کش(خریدار )برات  -3-11

کش قرار گرفته و متعهد به پرداخت مبلغ مندرج  شتود. در روش پرداخت برات الکترونیکی، خریدار در جایگاه براتمی

 شده است.در برات در تاریخ سررسید تعیین
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گیر قرار دارد و عملیتات  در فراینتد برات الکترونیکی، بتانتک ملتت در جتایگتاه برات:  گیر )برانر  م(رت(برات  -3-12

 شود.کش به دارنده برات از طریق آن انجام میمرتبط با پرداخت مبلغ برات از حساب برات

در سامانه تیما پخش، فروشنده همان شرکت پخش است. در روش پرداخت برات  :  فروشنده )دارنده برات(  - 3-13

تواند مبلغ برات را در سررسید وصول کرده یا مدابق  گیرد و میالکترونیکی، فروشنده در جایگاه دارنده برات قرار می

 ضوابط مربوطه آن را انتقال دهد.

مبلغ آن انتخاب    یمال  نیتأم  ا یپرداخت    یبرا  فاکتور  دیی پس از تأ  داریاست که خر  یا وهیش:  روش پرداخت  - 3-14

 اند از:پرداخت قابل ارائه در سامانه عبارت ی ها. روشکندیم

 ماهه سه  لاتیتسه •

 ماهه سه یک یالکترون برات •

 ماههگام سه اوراق •

 ماههمتیل به اوراق گام سه  یرفاه  کارت •

تاریخی استت که تعهد مالی مندرج در روش پرداخت باید در آن ایفا شتود. در روش برات  :تاریخ سرررسرید  -3-15

 شده باید مدابق فرایند مربوطه پرداخت شود.الکترونیکی، مبلغ برات در تاریخ سررسید تعیین

  دار یاست. خر  ی کیصدور برات الکترون ندیفرا  ل یتکم  یمورد استفاده برا  ی ک یالکترون  یامضا:  امضای دیجیتال  -3-16

 شود.  لیصدور برات تکم  ندیانجام دهد تا فرا شده نییرا در مهلت تع  از یمورد ن تالیج ید ی امضا دیبا

 تلفن همراه خود نیب کرده باشد.  یملت« را بر رو  ی»امضا  شنیکیاپل  دیبا داری: خرنکته

تواند در صتورت فراهم بودن شترایط و مدابق ضتوابط  فرایندی استت که طی آن دارنده برات می :برات  لیتنز -3-17

  مربوطه، پیش از تاریخ سررسید درخواست تنزیل برات را ثبت و برای دریافت وجه آن اقدام نماید.
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 نام و ورود کاربر راهنمای ثبت -2

نام در سامانه  نام شود. ثبتپخش، ابتدا لازم است سازمان مورد نظر در سامانه ثبت  ما یاستفاده از امکانات سامانه ت  یبرا

نام، نوع سازمان خود را  است. کاربر در زمان ثبت  ریپذامکان  ی دیتول   یهاپخش و شرکت  ی هاها، شرکتداروخانه  یبرا

 .کندیرا در سامانه ثبت م از یمورد ن ه یانتخاب کرده و اطلاعات اول

اطلاعات ستازمان،    لیخود وارد ستامانه شتود. تکم  یبا اطلاعات حستاب کاربر تواندیاز ثبت درخواستت، کاربر م  پس

  نیکه در ادامه ا  شتودیمربوطه انجام م  یهابخش قیپس از ورود به ستامانه و از طر  یو ثبت اطلاعات بانک تیاحراز هو

 خواهد شد.   یراهنما تشر

  نام کاربرثبت 2-1

 ملتبانک    تیماپخشسامانه    نام درثبتو   کاربرتوسط    irpakhshtima.درج آدرس   ❖

 .شود« انتخاب میشروع همکاریسامانه گزینه »  اصلیبرای ایجاد حساب کاربری، در صفحه  

 

 

 تیماپخش : صفحه اصلی سامانه 1-2شکل 
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نام، ابتدا نوع سازمان  در صفحه ثبت.  شویدبه صفحه ثبت نام هدایت می«،  شتروع همکاری پس از انتخاب گزینه »

 :کندیرا انتخاب م  ریز  یهانهیاز گز  یکیکاربر    ت،ی. متناسب با نوع فعالشودیمشخص م

 داروخانه ❖

 پخش  شرکت ❖

 یدیتول  شرکت ❖

سازمان، اطلاعات    یینام، از جمله اطلاعات شناساشده در فرم ثبتاز انتخاب نوع سازمان، اطلاعات درخواست پس

 .شودیم  لیتماس و رمز عبور تکم

را انتخاب    طیشترا  رشیمربوط به پذ  نهیو ضتوابط ستامانه، گز  طیاطلاعات واردشتده و مدالعه شترا  یپس از بررست   کاربر

 .کندینام«، درخواست خود را ثبت مدکمه »ارسال درخواست ثبت یبر رو  ک یکرده و با کل

 

 

 سامانه نام ثبت: صفحه 2-2شکل 

 

شتود. برای استتفاده از خدمات مرتبط با معاملات و تأمین پس از ثبت درخواستت، اطلاعات کاربر در ستامانه ثبت می

های »اطلاعات ستتازمان و احراز مالی، لازم استتت کاربر پس از ورود به پنل، اطلاعات و مدارک مورد نیاز را در بخش

 هویت« و »اطلاعات بانکی« تکمیل نماید.
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های مربوط به پروفایل ستازمان  نکته: نحوه تکمیل اطلاعات ستازمان، بارگذاری مدارک و ثبت اطلاعات بانکی در بخش

 تشری  شده است.

 

 کاربر ورود 2-2

  دا یپ  یپخش دسترس   ما ی صفحه ورود، به پنل سامانه ت  قیاز طر  تواندیم  یحساب کاربر  جاد یکاربر پس از ا

 . شودی»ورود« انتخاب م نه یگز ی ورود به سامانه، از صفحه اصل یبرا کند.

 

 
 : دکمه ورود 3-2شکل 



 

 
 

 بانک ملت  تیماپخشراهنمای کاربری سامانه 

 0.01: ستشماره ویرا

 پیوست: ندارد
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 ستامان  وامین مال  ننییره وامینوولید شتده استت و    ودوا  راکدما   ووسته  راکاارکا  ننییره وامین پویا شترتت مستندد ووست   نیا             

  اشد.م   تار را  سامان کماارا   انک ملت و   را 

 
 

 ورود اطلاعات حساب کاربری: 4-2شکل 

 

مربوطه وارد کرده و   یلدهایو رمز عبور را در ف   لیمیخود شتامل ا  یدر صتفحه ورود، کاربر اطلاعات حستاب کاربر

 .کندیم  ک یدکمه »ورود به سامانه« کل یسپس بر رو

صتورت صتحت اطلاعات، کاربر وارد پنل ستامانه شتده و امکانات قابل دستترس بر استاس نوع ستازمان و نقش    در

 .شودیداده م  شینما یو  یکاربر

 

 ورود خریدار  2-2-1

خود وارد    یبا استفاده از اطلاعات حساب کاربر  تواندی)داروخانه( م   دار یخر  ه،یاطلاعات اول  لینام و تکم پس از ثبت

 شود.  ماپخشی سامانه ت

و رمز عبور را وارد کرده و پس از    ی شامل نام کاربر  ازیورود به سامانه، کاربر در صفحه ورود، اطلاعات مورد ن  یبرا

 . شودیخود م ی»ورود«، وارد پنل کاربر نهیانتخاب گز

امکانات متناسب با نقش    تواندیخواهد داشت و م   یخود دسترس  ی به داشبورد اختیاص  داریاز ورود موفق، خر  پس

،  فاکتوررد    ا ی  دییفاکتورها، تأ  ت یوضع  یپخش، بررس   یها صادرشده توسط شرکت  یخود، از جمله مشاهده فاکتورها

 دهد.   جامرا ان  ی مال ن یانتخاب روش پرداخت و انجام مراحل مرتبط با تأم

 



 

 
 

 بانک ملت  تیماپخشراهنمای کاربری سامانه 

 0.01: ستشماره ویرا

 پیوست: ندارد

 

 23 از  10 صفحه  

 ستامان  وامین مال  ننییره وامینوولید شتده استت و    ودوا  راکدما   ووسته  راکاارکا  ننییره وامین پویا شترتت مستندد ووست   نیا             

  اشد.م   تار را  سامان کماارا   انک ملت و   را 

بخش »فاکتورها«    قیاز طر  تواندیم   داریداروخانه صادر شده باشد، خر  یتوسط شرکت پخش برا  یکه فاکتور  یصورت  در

 . دیها اقدام نماآن دییو تأ یمرتبط با خود را مشاهده کرده و نسبت به بررس یهافاکتورو »همه فاکتورها«، فهرست  

  ی هاو بخش  شودیم   نییدر سامانه تع   داریمتناسب با نقش خر  ،یداده شده در پنل کاربر  شینما  یهای: دسترس نکته

 کاربر قابل مشاهده نخواهد بود. نیا یمربوط به شرکت پخش برا ی تیریمد

 
 خریدار : ورود با نقش خریدار و سد  دسترسی داشبورد5-2شکل 

 

 ورود شرکت پخش 2-2-2

 شود.  ماپخشیخود وارد سامانه ت  یبا استفاده از اطلاعات حساب کاربر  تواندیشرکت پخش م  ،نامپس از ثبت

و رمز عبور خود را وارد کرده و پس از انتخاب    یورود به ستامانه، کاربر شترکت پخش در صتفحه ورود، نام کاربر یبرا

 .شودیم تیشرکت پخش هدا  ی»ورود«، به پنل اختیاص  نهیگز



 

 
 

 بانک ملت  تیماپخشراهنمای کاربری سامانه 

 0.01: ستشماره ویرا

 پیوست: ندارد

 

 23 از  11 صفحه  

 ستامان  وامین مال  ننییره وامینوولید شتده استت و    ودوا  راکدما   ووسته  راکاارکا  ننییره وامین پویا شترتت مستندد ووست   نیا             

  اشد.م   تار را  سامان کماارا   انک ملت و   را 

 
 پخش پخش و سد  دسترسی داشبورد شرکت: ورود با نقش شرکت6-2شکل 

 

متناستتب با ستتد    تواندیبخش، کاربر م نی. در اشتتودیداده م  شیاز ورود موفق، داشتتبورد شتترکت پخش نما  پس

 داشته باشد، از جمله:  یخود به امکانات مختلف سامانه دسترس  یدسترس

 صادرشده  یفاکتورها تیریو مد  مشاهده ❖

 دارانیخر یبرا  فاکتور  صدور ❖

 تورهایزیو  تیریمد ❖

 یتجار  یشرکا تیریو مد  مشاهده ❖

 مرتبط با فاکتورها  یمال  یندهایفرآ  تیوضع  یبررس ❖

 

ی خود، در ستتامانه احراز و ثبت اطلاعات بانکی  اطلاعات ستتازمان  لیتکمباید با  پخش پس از ورود به ستتامانه   شتترکت

تا زمان تأیید اطلاعات توستتط ادمین ستتامانه، امکان انجام فرآیندهای عملیاتی مانند ایجاد فاکتور فراهم  هویت شتتود. 

  نخواهد بود.

مورد نظر را انتخاب کرده    داریخر  دار«،یخر یبخش »صتدور فاکتور برا قیاز طر  تواندیمکاربر)در اینجا شترکت پخش(  

بخش    قیطرف قرارداد از طر  یهتاارتبتاط بتا داروختانته  تیت ریامکتان متد  نی. همچندیت اقتدام نمتا  فتاکتور  جتادیو نستتتبتت بته ا

 کاربر فراهم است. نیا یبرا  «یتجار  ی»شرکا

مرتبط با   اتیهستتند و تنها به اطلاعات و عمل  یمحدودتر  یستد  دستترست   یشترکت پخش دارا توریزی: کاربران ونکته

 خواهند داشت.  یمربوطه دسترس  یو فاکتورها  افتهیصیتخی  یهاداروخانه



 

 
 

 بانک ملت  تیماپخشراهنمای کاربری سامانه 

 0.01: ستشماره ویرا

 پیوست: ندارد

 

 23 از  12 صفحه  

 ستامان  وامین مال  ننییره وامینوولید شتده استت و    ودوا  راکدما   ووسته  راکاارکا  ننییره وامین پویا شترتت مستندد ووست   نیا             

  اشد.م   تار را  سامان کماارا   انک ملت و   را 

 

 احراز هویت  2-3

، از لازم استت پیش از انجام فرایندهای عملیاتی  (پخش، شترکت تولیدکنندهشترکت)خریدار،    پس از ورود، کاربر

اطلاعات ستازمانی، احراز   ،"اطلاعات بانکی"و   "اطلاعات ستازمان و احراز هویت"طریق منوی ستمت راستت گزینه  

   .هویت و اطلاعات بانکی خود را تکمیل نماید

 

 
 اطلاعات سازمان و احراز هویت سایدبار / : 5-2شکل 

 

 

 



 

 
 

 بانک ملت  تیماپخشراهنمای کاربری سامانه 

 0.01: ستشماره ویرا

 پیوست: ندارد

 

 23 از  13 صفحه  

 ستامان  وامین مال  ننییره وامینوولید شتده استت و    ودوا  راکدما   ووسته  راکاارکا  ننییره وامین پویا شترتت مستندد ووست   نیا             

  اشد.م   تار را  سامان کماارا   انک ملت و   را 

 
 اطلاعات بانکی  /: سایدبار6-2شکل 

 

  



 

 
 

 بانک ملت  تیماپخشراهنمای کاربری سامانه 

 0.01: ستشماره ویرا

 پیوست: ندارد

 

 23 از  14 صفحه  

 ستامان  وامین مال  ننییره وامینوولید شتده استت و    ودوا  راکدما   ووسته  راکاارکا  ننییره وامین پویا شترتت مستندد ووست   نیا             

  اشد.م   تار را  سامان کماارا   انک ملت و   را 

 مدیریت ویزیتورها و شرکای تجاری  3

شترکت پخش پس از تکمیل اطلاعات ستازمانی و انجام فرآیند احراز هویت، امکان تعریف و مدیریت ویزیتورهای خود 

شتود و پس از ایجاد حستاب  عنوان کاربر وابستته به شترکت پخش تعریف میخواهد داشتت. ویزیتور به  رارا در ستامانه 

 کاربری، تنها به امکانات و اطلاعاتی که برای وی تعیین شده است دسترسی خواهد داشت.

 

 تور یز یو  فیتعر  3-1

برای تعریف ویزیتور جدید، مدیر شترکت پخش ابتدا باید از طریق منوی ستمت راستت )ستایدبار( وارد بخش »مدیریت  

کاربر با انتخاب گزینه »افزودن  شتود.  شتده نمایش داده میویزیتورها« شتود. در این صتفحه، فهرستت ویزیتورهای تعریف

 ویزیتور«، فرم ثبت اطلاعات ویزیتور جدید را مشاهده خواهد کرد.

 

 
 : مدیریت ویزیتورها و افزودن ویزیتور جدید 7-2شکل 

 

)شامل اطلاعات شناسایی ویزیتور، شماره  در فرم نمایش داده شده، مدیر شرکت پخش باید اطلاعات مورد نیاز ویزیتور

با کلیک بر را تکمیل کرده و پس از بررستی صتحت اطلاعات،    تماس و اطلاعات کاربری موردنیاز برای ورود به ستامانه(

 عملیات ثبت را انجام دهد.  "ایجاد ویزیتور"روی دکمه  



 

 
 

 بانک ملت  تیماپخشراهنمای کاربری سامانه 

 0.01: ستشماره ویرا

 پیوست: ندارد

 

 23 از  15 صفحه  

 ستامان  وامین مال  ننییره وامینوولید شتده استت و    ودوا  راکدما   ووسته  راکاارکا  ننییره وامین پویا شترتت مستندد ووست   نیا             

  اشد.م   تار را  سامان کماارا   انک ملت و   را 

 
 : فرم افزودن ویزیتور 1-3شکل 

 

تواند مدابق شتود و میپس از ثبت موفق، ویزیتور ایجادشتده در فهرستت ویزیتورهای شترکت پخش نمایش داده می

 شده، از امکانات سامانه استفاده نماید.سد  دسترسی تعریف

یافته دستتترستتی دارد و امکان مشتتاهده یا  های تخیتتیصویزیتور تنها به اطلاعات و عملیات مرتبط با داروخانه نکته:

هایی مانند شترکای تجاری، اطلاعات ستازمان و احراز هویت و اطلاعات بانکی شترکت پخش را نخواهد مدیریت بخش

 داشت.

 

 تعریف شرکای تجاری 3-2

  « یتجار  یستتامانه وارد بخش »شتترکا  یطرف معامله، از منو  یهاداروخانه تیریمشتتاهده و مد یشتترکت پخش برا

 .شودیم

شترکت   د،یجد  یتجار ک یکردن شتراضتافه  ی. براشتودیداده م  شیشترکت نما  یتجار  یبخش، فهرستت شترکا نیا  در

ادامه و  "و انتخاب آن با کلیک بر روی دکمه    ییداروخانه مورد نظر را جستتجو کرده و پس از شتناستا  تواندیپخش م

 .دیخود اضافه نما  یتجار  یآن را به فهرست شرکا  "ثبت اعتبارسنجی بازار

 قابل انتخاب خواهند بود.  داریعنوان خربه  فاکتورفهرست در زمان صدور   نیموجود در ا  یهاداروخانه

 



 

 
 

 بانک ملت  تیماپخشراهنمای کاربری سامانه 

 0.01: ستشماره ویرا

 پیوست: ندارد

 

 23 از  16 صفحه  

 ستامان  وامین مال  ننییره وامینوولید شتده استت و    ودوا  راکدما   ووسته  راکاارکا  ننییره وامین پویا شترتت مستندد ووست   نیا             

  اشد.م   تار را  سامان کماارا   انک ملت و   را 

 
 : افزودن شرکای تجاری و دیدن لیست شرکا 2-3شکل 

 فاکتور  تأیید و صدور 4

 صدور فاکتور توسط شرکت پخش  4-1

ستمت   یمنو قی. شترکت پخش پس از ورود به ستامانه، از طرشتودیصتدور فاکتور توستط شترکت پخش آ از م  ندیفرا

 ی برا  دیفاکتور جد  جادیبخش، امکان ا نی. در اشتتودیم دار«یخر ی( وارد بخش »صتتدور فاکتور برادباریراستتت )ستتا

 فراهم است.  یطرف همکار  یهاداروخانه

 

 : صدور فاکتور برای خریدار1-4شکل



 

 
 

 بانک ملت  تیماپخشراهنمای کاربری سامانه 

 0.01: ستشماره ویرا

 پیوست: ندارد

 

 23 از  17 صفحه  

 ستامان  وامین مال  ننییره وامینوولید شتده استت و    ودوا  راکدما   ووسته  راکاارکا  ننییره وامین پویا شترتت مستندد ووست   نیا             

  اشد.م   تار را  سامان کماارا   انک ملت و   را 

بخش  قی. در ابتتدا، شتتترکت پخش از طرشتتتودیداده م  شیورود به صتتتفحته صتتتدور فاکتور، فرم ثبتت فاکتور نمتا  با

 .کندیآن را دارد، جستجو و انتخاب م یداروخانه مورد نظر خود را که قید ثبت فاکتور برا  دار«،یخر  ی»جستجو

 
 ERP: انتخاب سفارش های 2-4شکل 

بخش، شتترکت پخش    نی. در اشتتودیداده م  شیکاربر نما  ی« براERP  یهااز انتخاب داروخانه، بخش »ستتفارش  پس

فاکتور    جادیا یچند ستتفارش را برا  ای  ک یشتتده را مشتتاهده کرده و  مرتبط با داروخانه انتخاب  یهاستتفارش تواندیم

 زمان چند سفارش وجود دارد.هم  انتخاب. امکان  دیانتخاب نما

 
 ثبت و ارسال فاکتور برای خریدار : 3-4شکل 



 

 
 

 بانک ملت  تیماپخشراهنمای کاربری سامانه 

 0.01: ستشماره ویرا

 پیوست: ندارد

 

 23 از  18 صفحه  

 ستامان  وامین مال  ننییره وامینوولید شتده استت و    ودوا  راکدما   ووسته  راکاارکا  ننییره وامین پویا شترتت مستندد ووست   نیا             

  اشد.م   تار را  سامان کماارا   انک ملت و   را 

داده    شیشتده به صتورت خودکار در فرم نماانتخاب  یهامورد نظر، مبلغ مجموع ستفارش  یهااز انتخاب ستفارش  پس

 .شودیم

اطلاعات    یمورد نظر را انتخاب کرده و پس از بررستت   خیصتتدور فاکتور«، تار  خیادامه، شتترکت پخش در بخش »تار  در

 .کندیفاکتور را ثبت م  دار«،یخر  دییتأ ی»ثبت و ارسال برا  نهیواردشده، با انتخاب گز

 یو اقدام بعد  یبررست  یو فاکتور برا  کندیم رییتغ  دار«یخر  دییآن به »در انتظار تأ  تیاز ثبت موفق فاکتور، وضتع  پس

 .ردیگی( قرار مداریداروخانه )خر  اریدر اخت

 
 وضعیت درانتظار تایید خریدار در پنل خریدار : 4-4شکل 

 توسط خریدار  فاکتوربررسی و تأیید  4-2

.  کند یخود را مشتتاهده م  یهافاکتور  همه فاکتورها« فهرستتت /»فاکتورها   یداروخانه پس از ورود به ستتامانه، از منو

آن را    اتی»مشتاهده« جزئ  نهیکرده و با انتخاب گز  دایمورد نظر را پ  فاکتوربا استتفاده از شتماره فاکتور،   تواندیکاربر م

 کند.  یبررس



 

 
 

 بانک ملت  تیماپخشراهنمای کاربری سامانه 

 0.01: ستشماره ویرا

 پیوست: ندارد

 

 23 از  19 صفحه  

 ستامان  وامین مال  ننییره وامینوولید شتده استت و    ودوا  راکدما   ووسته  راکاارکا  ننییره وامین پویا شترتت مستندد ووست   نیا             

  اشد.م   تار را  سامان کماارا   انک ملت و   را 

 
 : مشاهده فاکتور توسط خریدار 5-4شکل

 را انجام دهد: ریاز اقدامات ز  یکی تواندیباشد، داروخانه م  دار«یخر دیی»در انتظار تأ  فاکتور  تیکه وضع  یصورت  در

به »در انتظار    فاکتور  تیحالت وضتع نیکند؛ در ا  دییرا تأ  فاکتورو انتخاب روش پرداخت«،    دییانتخاب »تأ با ❖

 .کندیم رییانتخاب روش پرداخت« تغ

 
 : تایید فاکتور توسط خریدار6-4شکل

 .کندیم  رییآن به »لغو شده« تغ  تیحالت وضع نیرا رد کند؛ در ا  فاکتورانتخاب »رد فاکتور«،   با ❖



 

 
 

 بانک ملت  تیماپخشراهنمای کاربری سامانه 

 0.01: ستشماره ویرا

 پیوست: ندارد

 

 23 از  20 صفحه  

 ستامان  وامین مال  ننییره وامینوولید شتده استت و    ودوا  راکدما   ووسته  راکاارکا  ننییره وامین پویا شترتت مستندد ووست   نیا             

  اشد.م   تار را  سامان کماارا   انک ملت و   را 

 انتخاب روش پرداخت  4-3

راهنمتا،   نیدر ا   یمورد تشتتتر  نتدیروش پرداختت مورد نظر را مشتتتخص کنتد. در فرا  دیت بتا  داریت ، خرفتاکتور  دییت پس از تتأ

 .کندیم  دییرا تأ  اتیماهه« را انتخاب کرده و عملسه  یکی»برات الکترون  نهیگز  داریخر

صتتتدور برات   نتدیو فرا  کنتدیم  رییفتاکتور« تغ  هیت بته »در انتظتار تستتتو  فتاکتور  تیت از ثبتت روش پرداختت، وضتتتع  پس

 .شودیآ از م  یکیالکترون

 
 تایید و انتخاب روش پرداخت : 3-4شکل 

 
 : انتخاب روش پرداخت4-4شکل 
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 براتصدور  5

مربوط به صتتدور برات   ندیعنوان روش پرداخت، فرابه  یکیتوستتط داروخانه و انتخاب برات الکترون  فاکتور دییپس از تأ

 و شرکت پخش در نقش فروشنده قرار دارد.  داریداروخانه در نقش خر  ند،یفرا نی. در اشودیآ از م

از اطلاعات همان معامله استتتخراج  زیو مبلغ برات ن  شتتودیانجام م  دشتتدهییتأ  فاکتوربرات بر استتاس اطلاعات    صتتدور

اعلام و سپس   داریاست که ابتدا توسط خر  دیسررس  خیصدور برات، تار  یبرا  ازیمورد ن یاز اطلاعات اصل  یکی.  گرددیم

 .شودیم  دییو تأ  یتوسط فروشنده بررس

 اعلام تاریخ سررسید توسط خریدار   5-1

پرداخت مبلغ برات را اعلام کند.   یمورد نظر برا دیستتررستت   خیتار  دیبا  داریعنوان خرمرحله، داروخانه به  نیدر نخستتت

 شود.  فایدر آن ا  دیاز برات با  یناش  یاست که تعهد مال  یخیتار  د،یسررس  خیتار

را در بخش مربوطه وارد کرده و آن را   دیستررست   خیو مبلغ قابل پرداخت، تار  فاکتورپس از مشتاهده اطلاعات    داروخانه

 .ردیگیشرکت پخش قرار م  اریدر اخت  یبررس یبرا داریخر  یشنهادیپ  خیاطلاعات، تار نی. با ثبت اکندیثبت م

منوط   ندیو ادامه فرا ستتیبرات ن  ییصتدور نها  یبه معنا  ییتنهاتوستط داروخانه به دیستررست   خیمرحله، ثبت تار نیا  در

 آن توسط شرکت پخش خواهد بود.  دییبه تأ

  ی ر یگیخود در سامانه پ  فاکتور قیرا از طر  ندیمربوط به ادامه فرا  تیوضتع  تواندیم داریخر  د،یستررست   خیاز ثبت تار  پس

 کند.

 بررسی و تأیید تاریخ سررسید توسط فروشنده  5-2

  خ یعنوان فروشتتنده اطلاعات مربوط به معامله و تارتوستتط داروخانه، شتترکت پخش به  دیستتررستت   خیپس از اعلام تار

 .کندیرا مشاهده م  داریخر  یشنهادیپ

  ط، یشترا رشیشتده، در صتورت پذاعلام  دیستررست   خی، مبلغ معامله و تارفاکتوراطلاعات    یپخش ضتمن بررست   شترکت

اند و  برات توافق کرده  دیستررست   خیبر تار  نیمعنا استت که طرف   نیفروشتنده به ا دیی. تأکندیم  دییرا تأ دیستررست   خیتار

 است.  دهش  لیصدور برات تکم  ندیادامه فرا یبرا  ازیاطلاعات مورد ن

انجام مراحل صتدور برات در ستامانه آماده   یتوستط شترکت پخش، اطلاعات معامله برا  دیستررست   خیتار دییاز تأ  پس

 تعهد پرداخت برات خواهد بود.  یمبنا  دشدهییتأ  دیسررس  خیمرحله به بعد، تار  نی. از اشودیم

 

 



 

 
 

 بانک ملت  تیماپخشراهنمای کاربری سامانه 

 0.01: ستشماره ویرا

 پیوست: ندارد

 

 23 از  22 صفحه  

 ستامان  وامین مال  ننییره وامینوولید شتده استت و    ودوا  راکدما   ووسته  راکاارکا  ننییره وامین پویا شترتت مستندد ووست   نیا             

  اشد.م   تار را  سامان کماارا   انک ملت و   را 

 صدور برات الکترونیکی  5-3

 .شتودیانجام م  فاکتوربر استاس اطلاعات    یکیصتدور برات الکترون  ندیتوستط فروشتنده، فرا دیستررست   خیتار دییس از تأپ

در    دشدهییتأ  دیسررس  خیو فروشنده، مبلغ برات و تار داریمعامله از جمله مشخیات خر  یمرحله، اطلاعات اصل نیا  در

  خ یمتعهد به پرداخت مبلغ مندرج در برات در تار  دار،یعنوان خر. داروخانه بهردیگیصتدور مورد استتفاده قرار م  ندیفرا

 .شودیدارنده برات محسوب م  وشنده،عنوان فربه زیخواهد بود و شرکت پخش ن  دیسررس

پس از تأیید تاریخ ستررستید، اطلاعات برات در ستامانه ثبت و برات برای انجام مراحل نهایی از جمله امضتای دیجیتال  

 شود.خریدار آماده می

آن   تیمرحله، اطلاعات برات و وضتع  نیاستت و از ا  داریستند مربوط به تعهد پرداخت خر  جادیبرات به منزله ا  صتدور

 .ردیگیقرار م هیپرداخت و تسو  ندیادامه فرا  یمبنا

 امضای دیجیتال توسط خریدار  5-4

نستتبت به   دیبا داریعنوان خرتوستتط شتترکت پخش و ثبت اطلاعات برات، داروخانه به  دیستتررستت   خیتار دییپس از تأ

 اقدام کند.  یکیبرات الکترون  تالیجید  یامضا

. انجام  کندیو امضتتا م  دییرا تأ  جادشتتدهیبانک ملت، برات ا  تالیجید یبا استتتفاده از امکانات مربوط به امضتتا  داریخر

 است.  یصدور برات الزام  ندیفرا  لیو تکم  داریتعهد خر  یینها دییمنظور تأبه  تالیجید  یامضا

صتادرشتده در ستامانه قابل    یکیشتده و برات الکترون  لیصتدور برات تکم  ندیفرا  تال،یجید  یاز انجام موفق امضتا  پس

 خواهد بود.  یریگیمشاهده و پ

 تلفن همراه خود نیب کرده باشد. یملت« را بر رو  ی»امضا  شنیکیمرحله، اپل نیاز انجام ا  شیپ  دی: داروخانه بانکته

 مشاهده برات صادرشده  5-5

مشتخیتات برات صتادرشتده را در ستامانه مشتاهده کنند. اطلاعات برات  توانندیپس از صتدور موفق برات، کاربران م

 اطلاعات مرتبط با سند صادرشده است. ریو سا  دیسررس  خیمعامله، مبلغ، تار  نیشامل مشخیات طرف 

برات و مشتخیتات مربوط به آن را   تیشتده در ستامانه، وضتعاطلاعات ثبت قیاز طر  توانندیو شترکت پخش م  داروخانه

  یقابل انجام بر رو  اتیعمل ریو ستا دیادامه مراحل مربوط به پرداخت در ستررست   یکنند. برات صتادرشتده مبنا  یریگیپ

 برات خواهد بود.

درج   دیستررست   خیفروشتنده، مبلغ برات و تار  دار،یستند از جمله مشتخیتات خر  ینمونه برات صتادرشتده، اطلاعات اصتل  در

 دهند.  قیبتوانند اطلاعات سند صادرشده را با اطلاعات معامله تدب  نیتا طرف   شودیم
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